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1. Introduccion

La titulacion integral es considerada una parte fundamental en la formacion de los
alumnos egresados del Instituto Tecnolégico Superior P’urhépecha, ya que es la
validacion de las competencias (conocimientos, habilidades y actitudes) que el
estudiante adquirio y desarrollé durante su formacion profesional. Esta validacion se

demuestra al desarrollar, implementar e informar los diferentes tipos de proyectos.

Todo documento académico con fines de titulacion debe quedar debidamente
documentado de tal forma que otros interesados en el tema tomen dicho documento
de referencia para sus propias investigaciones o continuar con tales proyectos. Por tal
motivo es muy importante redactar claramente un documento que contemple todos los
aspectos relacionados con dicha investigacion. Por otra parte, debido a que una gran
cantidad de alumnos muestran dificultad para redactar resultados de investigaciones

y trabajos académicos.

El presente documento, tiene como objetivo proporcionar al egresado del Instituto de
manera oportuna, las caracteristicas, requisitos, estructura, y los elementos a incluir
en el informe de los proyectos de titulaciéon integral, para su elaboracién e impresion
de acuerdo al tipo de proyecto elegido, de acuerdo a la normativa para la titulacion
Integral 2015 y las técnicas actuales para la presentacion de informes.

El documento se divide en ocho apartados, el primer apartado se denomina
introduccién en donde se conceptualiza e indica la importancia de una redaccion
adecuada del informe del proyecto, el segundo apartado se presentan las opciones de
titulacién, en el tercer apartado se describe la tipografia, en el cuarto se refiere a los
aspectos de redaccion y ortografia, en el quinto el contenido de los informes de
acuerdo al tipo de proyecto, en el sexto se presentan las caracteristicas para la
impresion, en el séptimo se hace referencia a la bibliografia citada y finalmente en el

apartado ocho se presentan los anexos.
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2. Opciones de titulacién

El lineamiento para la titulacién integral para los planes de estudio para la formacion y
desarrollo de competencias profesionales, indica que es a través de las siguientes

opciones:

2.1. Proyectos:

2.1.1. Informe de Residencia Profesional (IRP): Consiste en resolver un problema
especifico de la realidad social y productiva.

2.1.2. Proyecto de Investigacion y/o Desarrollo Tecnolégico (PIDT):
Procedimiento cientifico destinado a recabar informacién y formular hipétesis
sobre un determinado fendmeno social o cientifico

2.1.3. Proyecto Integrador (PI): Plan que consiste en un trabajo colaborativo e
interdisciplinario para solucionar problemas de contexto.

2.1.4. Proyecto Productivo (PP): Consiste en la implementacion de un plan con
fines de lucro o beneficencia social, con fuentes de financiamiento propia,
municipal, estatal y/o federales.

2.1.5. Proyecto de Innovacion Tecnoldgica (PIT): Se sustenta en introducir y
validar nuevos o mejores productos, servicios, procesos o procedimientos en
instituciones u organizaciones.

2.1.6. Proyecto de Emprendedurismo (PE): Proceso en el que una idea innovadora
0 creativa se concreta sea esta con fines de lucro o beneficencia social
generando innovacion y empleo.

2.1.7. Proyecto Integral de Educacion Dual (PIED): Estrategia flexible de acciones,
mecanismos y recursos involucrados entre el TecNM y las empresas,
organizaciones o dependencias gubernamentales, para que el estudiante
curse asignaturas de la especialidad de su plan de estudios.

2.1.8. Estancia (EA): Se refiere a una permanencia durante cierto tiempo en un
centro de investigacion, empresa o institucion donde el estudiante desarrolle
actividades de innovacion, investigacion y/o desarrollo tecnolégico.

2.1.9. Tesina: Informe cientifico breve y original con menor grado de aportacion de
conocimientos. A diferencia de una tesis, en la tesina no es obligatorio
comprobar una hipoétesis.

2.1.10. Tesis: Disertacion escrita que presenta y comprueba hipotesis, con el objetivo
aportar al campo del conocimiento, para demostrar una capacidad analitica,
manejo del area de conocimiento y procedimientos de investigacion.

Direccion Académica 2
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2.2. Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL) del Centro Nacional
de Evaluacién parala Educacion Superior, A. C. (CENEVAL): El testimonio
de desempefio debe ser Satisfactorio o Sobresaliente.

3. Presentacién o tipografia de los informes

3.1. Tipo de letra: Arial

3.2. Tamafio de letra:

3.2.1. Titulos: En mayusculas, en tamafio 14 puntos y en negrita. Posicion alineada
a la izquierda y sin punto final. A excepcién de los titulos que va numerados
con ndamero romano, estos podran iniciar con mayudsculas seguido de
mindsculas.

3.2.2. Subtitulos: Iniciar con mayusculas y demas en minudsculas, en tamafio 12
puntos y en negrita. Posicion alineada a la izquierda y sin punto final.

3.2.3. Contenido: 12 puntos y justificado.

3.2.4. Pie de figura, y encabezado de tabla: 10 puntos y debajo de la figura,
encabezado de tabla. Posicion centrada.

3.3. Margenes: izquierdo de 3 cm; el superior, el inferior y el derecho de 2.5 cm.

3.4. Letra cursiva: se empleara para las citas textuales y para el titulo de una obra
en la referencia bibliografica.

3.5. Interlineado: sera de 1.5 lineas, excepto en el indice, glosario, tablas, figuras
y referencias bibliograficas y/o electronicas.

3.6. Paratemas y subtemas usar el esquema numerado decimal.

3.7. Parrafo: los parrafos no llevaran sangria inicial y seran justificados.

3.8. Paginacion: Iniciar a partir del indice de tablas o figuras con numeracion en
romano que inicie en el niumero correspondiente, tomando en cuenta el indice
general sin ponerlo, sino hasta el indice de figuras o tablas. La posicion sera
en la parte inferior a la derecha.

3.9. Encabezado y pie de pagina: en cada una de las paginas, se colocara el
nombre del ITSP, la posicion sera en el margen superior y alineado a la

izquierda, seguido del nombre de la carrera, también en el margen superior,
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pero a la derecha y en el margen inferior izquierdo llevara el nombre del
residente (mayusculas y minusculas), seguido del numero de péagina a la
derecha del mismo margen (ver Anexo A).

Imagenes, figuras, tablas: éstas seran de 15 cm de ancho por 8 de alto
(méaximo), en blanco y negro (a color sélo en casos que sea necesidad del
mismo proyecto). Deberan ir numeradas y acompafadas de una breve
descripciéon. Se mencionaran en el documento por el niumero asignado. Se
incluird un indice especifico para las figuras, y otro para las tablas después del
indice general. Nota: existen casos de excepcion, de acuerdo al criterio del
asesor.

Capitulo: Cada uno iniciara en una hoja nueva, por lo que al final de uno se
dara salto de pagina para comenzar con el siguiente, en esta pagina no se
adiciona encabezado ni pie de péagina, pero si se contabiliza. Unicamente
existen tres capitulos: Capitulo | (Fundamento tedrico), Capitulo I
(Procedimiento y Descripcion de las Actividades), y Capitulo Il (Resultados,
planos, gréficas, prototipos y programas). Tamario de titulo, Arial 22. Centrado
en el centro de la hoja. (Sin encabezado ni pie de pagina).

Los anexos se ordenaran con letras mayusculas de la A, ala Z

Simbolos y abreviaturas: La relacion de simbolos y abreviaturas es opcional,
si existen mas de 10 elementos se recomienda incluir una relacion, primero se
ordenaran los simbolos y después las abreviaturas. Si se incluye esta relacion
se ubicara después del indice de contenido. En caso de que se use un simbolo
o abreviatura, solamente se definira por primera vez usando paréntesis. ITSP
(Instituto Tecnolégico Superior P’'urhépecha).

Extensiéon: minimo 70 cuartillas a partir del Capitulo I, sin incluir paginas
preliminares y anexos. Nota: considerar un minimo de 10 cuartillas para el

capitulo de resultados.

4. Redaccion y ortografia

Direccion Académica 4
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El informe se debe redactar en orden gramatical en oraciones y parrafos; ademas, el
estilo se debe regir por las caracteristicas de claridad, precision, concision, objetividad,
neutralidad, exactitud en la explicacién, propiedad en el vocabulario y en impersonal
con “se correspondiente al modo expositivo. No se debe usar la primera persona
singular (yo) ni plural (nosotros), como: Hemos comprobado, ni se escribe en tiempo
pasado, que corresponde al relato y le da el matiz de subjetividad del investigador”
(Pazos, 2014).

Se recomienda que el titulo del proyecto debe de ser congruente con el objetivo
general; redactar en Tercera persona en lugar de la Primera, es decir, no usar la
primera persona singular (yo) ni plural (nosotros); evitar los péarrafos largos y frases
con varias ideas; usar términos simples, los términos técnicos o poco usuales deben
aclararse dentro del propio texto para facilitar la lectura del documento; escribir con
mayusculas y minusculas (no se aceptar4 ningun trabajo escrito sé6lo con
mayusculas).

NOTA: Para una redaccion consistente y congruentes, es recomendable redactar los
apartados en la forma siguiente:

Marco tedricos > presente

Metodologia 2> pasado

Resultados > pasado

Conclusiones > presente o0 pasado.

5. Contenido de acuerdo al tipo de proyecto
Contenido o | _
0| 2 s| 5| S
88628/ 05(28(88| 2| 8| & | 4
25828/ 88| 28|€2| 3| § ||| 2| D
cllogo| 5| 22| 22| o S I 7 b o
a2l nc|o0g| 08| oc c @ 5 o [t |
el P2Q8|aE|2|EQ] ¢ | | 4|~
xx|z2C2 =T E2] 5| 3
£ LIEJ |
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Portada

Liberacion de proyecto (Sin
encabezado y pie de pagina).
Autorizacion de impresion
(Sin encabezado y pie de
pagina).

Dedicatoria (opcional), con
encabezado y pie de pagina.
Agradecimientos (opcional),
con encabezado y pie de
pagina.

Resumen con encabezado y
pie de pagina.

indice de contenido, tablas
Introduccion

Descripcion de la empresa
Problemas a resolver
Objetivo general

Obijetivos especificos
Hipotesis

Justificacion

Marco Teorico
Procedimiento y descripcion
de las actividades
Resultados

Conclusiones y
recomendaciones
Competencias desarrolladas
Fuentes de informacién
Anexos (si corresponde)

Apéndices (si corresponde)

5.1. Descripcion del contenido

5.1.1. Portada
La portada debe ser de acuerdo al formato oficial de cada programa, logotipos a
colores (Anexo B).

Direccion Académica g
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5.1.2. Liberacion de proyecto
Oficio de liberacion de proyecto para la titulacion integral con las cuatro firmas (Anexo
C).

5.1.3. Autorizacién de impresion
Oficio de autorizacion de impresion del informe del proyecto de titulacion integral
(Anexo D).

5.1.4. Dedicatoria

Apartado opcional y libre que tiene como principal objetivo reconoce a una persona,
institucién o entidad, que acompafiaron e incentivaron a lograr la meta. Por ejemplo,
algun familiar, pareja, compafiero, maestro, institucion u organizacién, que han

ayudado a alcanzar el maximo potencial profesional o personal.

5.1.5. Agradecimientos

Espacio para dar crédito, gratitud o aprecio a los que contribuyeron de alguna manera
a la elaboracion del trabajo. Por ejemplo, la institucién, la empresa, asesor, revisor,
profesor, tutor o algun familiar. Se recomienda mencionar en orden jerarquico a los

que mas aportaron, o aquellos cuyos aportes tuvieron mas peso en el proyecto.

5.1.6. Resumen

El resumen es una sintesis breve y global de los contenidos de su proyecto y permite
qgue los lectores revisen estos contenidos de manera rapida. Se debe incluir los
siguientes apartados: Importancia, exposicion del problema, objetivo general, método,

resultados y conclusiones relevantes. En una extension de 300-400 palabras.

5.1.7. indice de contenido, tablas
El indice se debe generar en formato jerarquico y en dos columnas. En la primera

apareceran los titulos y subtitulos. En la segunda, el nUmero de la pagina. Antes del
Direccion Académica 7
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capitulo uno la enumeracion es en numeros romanos y minusculas, a partir del capitulo
uno la enumeracion es en ardbigos, y es consecutiva. Tal como se muestra a

continuacion, ejemplo:

Indice (No se enumera, pero se contabiliza, continuando numeracion a partir de indice de

tablas)

INAICE A TADIAS ...t es ettt ee e eee e iv
INAICE B FIGUIAS ..., v
[l oL 18Tl T ] o Vi
Descripcion de la empresa (que incluya caracterizacion del area en que se
[0F=1 1 ([ot]'sTo ) R vii
Problemas @ reSOIVET.......... . e viii
Objetivo general ¥ @SPeCifiCO.......uuuuieiiiiiiiee e iX
JUSTIFICACION .o e e e e e e e e s e e e e er s e e bnaeeeees X
CAPITULO Moo 1
MAICO TEOTICO ... et e et e e e e e e e e e e e e se e e e esnnnsanenbneeeaees 1
CAPITULO 2. e 2
Procedimiento y descripcidon de las actividades ... 2
CAPITULD 3.ttt s 3
RESURAUOS. ... e e e e e e e e e e s e e e e es s ananbnaeeaees 3
Conclusiones y recomMeNdacioONES........oooovi i 4
Competencias desarrolladas.............oeeeeiieiciiic e 5
Fuentes de iNfOrM@CION ..........ooei e e e e e e e e e e 6
FAN g 1= (o T TSR
FaY 1= Lo [l 8

Debera contabilizar a partir de; Formato de liberacion de proyecto, Autorizacion de
impresion, Dedicatoria, Agradecimientos y resumen. Si paginar, pero con continuidad
en el indice.

5.1.8. Introduccion

La introduccién justifica la relevancia del tema, los participantes, los objetivos y
motivaciones. ldentifica las competencias que se desarrollaron durante la practica, asi
como una descripcion concisa del contenido del informe (Secretaria de Educacion
Pdblica, 2014). Ninguna de estas consideraciones forma subcapitulos ni partes
independientes, por lo que se deben redactar en un lenguaje coloquial, de tal forma,
gue vayan inmersos en la redaccion (Cano Flores Milagros, 2014). (UNAP, 2015)

menciona que la introduccion debe contener una vision general del tema investigado

Direccion Académica g
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con la finalidad de penetrar al lector en el trabajo y recomienda que la introduccién se
redacte después de terminar el trabajo de investigacion.

5.1.9. Descripcion de la empresa u organizacion y del puesto o area de trabajo
del estudiante.

Describir en forma detallada su constitucion, sus antecedentes, la ubicacion
geografica, el giro o actividad productiva, su politica, mision, vision, valores, productos
0 servicios, mercado, clientes, proveedores, competidores, recursos humanos,
infraestructura, organizacién, organigrama, puesto o area del trabajo que puede ser en
area de disefio, produccion, ventas, inventarios, recursos humanos, recursos

financieros, marketing, posventa, entre otras areas que participo el estudiante.

Se recomienda ir de lo general a lo particular. Ejemplo: pais, Estado, regién, municipio;
ordenar jerarquicamente. Ejemplo: Gerente, Subgerente, Jefe de planta, Supervisores;
ordenar los antecedentes cronolégicamente, por ejemplo, 1810 Independencia de
México, 1910 Revolucion mexicana; Utilizar cuadros, graficos, diagramas, fotos
digitales y otros recursos legitimos.

5.1.10. Problemas aresolver

Plantear el problema significa expresar en forma descriptiva y en términos concretos
los sintomas o caracteristicas que se observan actualmente en el problema, tales
como hechos relevantes, factores causales, efectos, propiedades y otros, dentro de

los limites de espacio, tiempo y temética.

Formular el problema significa definir exactamente qué es lo que se desea hacer con
él, ya sea descubrir sus relaciones, comprobar o solucionar el problema, dentro del
espacio, tiempo y tematica. Iniciar presentando el departamento donde se ubica el
problema a resolver o trabajo a realizar, mencionar los productos que elabora la

empresa y los que manufactura el departamento; cuando el nimero de productos es

Direccion Académica g
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numeroso citar los mas representativos por su costo, por su volumen, por su

importancia estratégica para la empresa.

El siguiente paso es explicar ampliamente el proceso de produccién o bien el disefio
del sistema a realizar, utilizar un diagrama de flujo y describir; después es identificar
los principales problemas con respecto a la situacion y cuales causas lo originan.
Preguntarse qué indicadores se tienen del problema y documentar su importancia
utilizando gréficas, cuadros, datos de comportamiento historico. Los indicadores del

problema tienen que ser objetivos y operacionales.

Es pertinente dar al proyecto, una formulacién I6gica, adecuada, precisar sus limites,
sus alcances, para ello es necesario tener en cuenta: a) Viabilidad: se debe verificar la
posibilidad de conseguir fuentes de datos para el desarrollo de su proyecto, ya sean
del grado primario o secundario. b) Lugar o espacio donde se llevard a cabo el
proyecto. c) Tiempo, si el asignado da la cobertura del estudio o debe disponer de mas
tiempo en caso de imprevistos y la financiacion, si se va a implementar el proyecto, se
debe prever de qué cantidad de dinero se dispone para ello o si solo sera un estudio
de factibilidad.

5.1.11. Objetivo general

El objetivo define el logro que se pretende obtener o la meta que se pretende alcanzar
con el trabajo que se realiza. EI numero determinado de objetivos dependera del
alcance, de los propositos del estudio. Los objetivos se elaboran mejor considerando:
a) Su formulacién debe comprender resultados concretos en el desarrollo del proyecto.
b) El alcance de los objetivos debe estar dentro de las posibilidades del investigador.
c) Los objetivos deben ser medibles, observables con los resultados que se esperan.
Se deben eliminar objetivos que no sean necesarios, durante el proyecto pueden surgir
otros objetivos, modificarse los objetivos iniciales o ser sustituidos por nuevos objetivos

con mayor pertinencia con el objetivo general.

Direccion Académicag
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5.1.12. Objetivos especificos

Los objetivos especificos deben estar relacionados con el objetivo general, un objetivo
general debe tener un minimo de tres objetivos especificos, numerarse en orden de
importancia, orden légico, orden temporal. Deben ser apropiados para responder a
problemas especificos y para permitir el logro del objetivo general. Nota: Iniciar la

redaccion con un verbo en infinitivo, ejemplo: evaluar, disefar, implementar, etc.

5.1.13. Hipotesis (Solo en caso de tesis)

Una hipétesis es una respuesta tentativa al problema de investigacion. Una hipétesis

deberé:

a) Relacionar dos elementos, condiciones o variables las cuales deben ser
cuantificables.

b) Ser comprobable estadisticamente. De lo contrario, no debe llamarse hipoétesis,
puede llamarse supuesto.

c) Expresa una relacion l6gica de causa-efecto.

5.1.14. Justificacién

En este apartado resulta necesario responder a las preguntas ¢,por qué voy a realizar
el proyecto? y ¢para qué lo voy a realizar? Ambas preguntas constituyen lo que se
denomina la justificacion del estudio, es decir, la argumentacion sobre la necesidad de
llevar a cabo el proyecto respecto al objeto de estudio elegido. En el caso de la primera
pregunta -¢por qué voy a realizar el proyecto?- se deben determinar las
consideraciones que motivaron la realizacion del estudio, es decir, los elementos que
contribuyeron a tomar la decision de realizarlo; respecto de la segunda -¢ para qué la
voy a realizar?-, se debe explicitar lo que se espera obtener con el estudio, es decir,
los beneficios que se prevé puedan obtenerse con los resultados del proyecto,

beneficios que pueden orientarse hacia los ambitos social, econémico, politico,

Direccion Académicg 1
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educativo, cultural y/o ecoldgico, asi como el que corresponde a la aportacion a la(s)

disciplina(s) relacionada(s) con el tema de investigacion (Cano Flores Milagros, 2014).

Generalmente, un trabajo de investigacion incluye una justificacion teoérica, una
justificacion metodoldgica y una justificacion practica. Justificacion teérica. Son las
razones que argumentan el deseo de verificar, rechazar o aportar aspectos referidos
al objeto del conocimiento. Si en un proyecto se propone un nuevo producto, algunas
preguntas en la justificacion pudieran ser: ¢Por qué y para qué este producto? ¢Qué
vacio, qué insuficiencia o qué problema resuelve su existencia? ¢En qué medida
guedan dichos problemas resueltos con la existencia de este producto? Si el producto
sustituye o complementa a otro anterior, ¢En qué consistia lo insuficiente, lo
inapropiado de dicho producto que le sirve de antecedente? (Hernandez Meléndrez,
2006)

5.1.15. Marco Teodrico

Consiste en el planteamiento de: a) La perspectiva desde donde se realizara el trabajo
(modelo tedrico, basico). b) Los elementos o variables del tema que se consideren mas
significativos del proyecto. ¢) Los instrumentos tedricos de andlisis de los datos
obtenidos. Debe ser una busqueda detallada y concreta donde el tema y la tematica
del proyecto tengan un soporte tedrico, que se pueda debatir, ampliar, conceptualizar
y concluir. Ningun proyecto académico de titulacion debe privarse de un fundamento o
marco tedrico o de referencia, es necesario que el grupo de trabajo conozca y maneje
todos los niveles tedricos de su trabajo, para evitar repetir hipétesis o planteamientos
ya trabajados. La resefia de este, aparte del proyecto se debe dejar bien claro para
indicar que tedrico(s) es el que va a servir de pauta en su informe técnico. Estos
fundamentos teoricos van a permitir presentar una serie de conceptos, que constituyen
un cuerpo unitario y no simplemente un conjunto arbitrario de definiciones, por medio
del cual se sistematizan, clasifican y relacionan entre si los fenémenos particulares

estudiados.
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El marco tedrico se construye a partir de un cuerpo tedrico mas amplio, adecuado y
suficiente; expresa proposiciones tedricas generales, postulados, marcos de
referencia, que conducen al establecimiento de las hipétesis. Seleccionar el marco
tedrico requiere preguntar: ¢Cuales son los fundamentos tedricos que apoyan la
investigacion (trabajo a realizar)? ¢ Cual es el enfoque o escuela de pensamiento?
¢, Cuales son los teorizantes o modelos pertinentes al enfoque dado? Una teoria es un
conjunto de constructos (conceptos) interrelacionados, definiciones y proposiciones
que presentan un punto de vista sistematico de los fendmenos mediante la
interrelacion entre variables, con el propésito de explicar y predecir los fendmenos
(Kerlinger, 1988).

Recomendaciones de como elaborar el marco tedrico:

a) Reunir toda la informacion: documentos, anotaciones, datos, gréaficos, cuadros,
tablas, comentarios y otros.

b) Ordenar la informacién de acuerdo al indice elaborado, es posible que se tenga
gue rehacer el indice.

c) Subrayar lo relevante para la investigacion, asi como los parrafos que se incluiran
como citas cortas o citas largas.

d) Organizar el marco tedrico iniciando con aspectos conceptuales, de manera que
indique la evolucion histérica del concepto o conceptos, acudir a diferentes
teorias, escuelas, lineas de pensamiento. Adoptar una de las definiciones
conceptuales empleadas o definir su propio concepto.

e) Ubicar el objeto de la investigacion en el marco del conjunto de teorias existentes;
dar una descripcion detallada de cada uno de los elementos de la teoria que
seran directamente utilizados en el desarrollo de la investigacion y las relaciones
mas significativas entre estos elementos; precisar o elegir la corriente de
investigacion o teoria en que se inscribe su trabajo; presentar la teoria y analizar

ampliamente el concepto dentro de ésta.
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f) Presentar los datos empiricos, que refieren a las investigaciones realizadas que
arrojen luz sobre la importancia de las variables relacionadas. La informacion
recabada debe apegarse a los criterios de busqueda bibliografica.

g) Citar las referencias consultadas durante la investigacion, estas deberan aparecer
mayoritariamente en este apartado.

h)  Se sugiere que el marco tedrico represente el 30% del total del documento.

5.1.16. Procedimiento y descripcion de las actividades

Se describe aqui si el estudio asume el caracter de observacion, si es cuantitativo o
cualitativo, delimitacién del universo o poblacion considerada, la muestra y el
procedimiento para su seleccion, descripcion de los pasos a seguir, los instrumentos,

la metodologia para el andlisis de los datos y la descripcion de los métodos a utilizar.

En el caso de los proyectos de titulacion la investigacion va dirigida a solucionar un
problema de la empresa. Con frecuencia, el trabajo final en ingenieria se relaciona con
el método experimental o método estadistico, disefio de equipo o implementacion de
un sistema de manufactura o de calidad, etc. La descripcion de las actividades
realizadas deberéa ser acorde a su cronograma de trabajo presentado en cada uno de
sus avances durante el transcurso del proyecto, describiendo detalladamente cada una
de sus actividades, paso a paso y con diagramas que lo indiquen.

5.1.17. Resultados

Cada persona tiene un estilo particular de organizar la informacién del Informe de
residencia profesional, del proyecto depende del tipo de estudio y del método de
investigacion, pero en general, todo Informe de residencia tiene un orden légico, para
el cual se recomienda: a) Iniciar con los datos generales, contrastar lo planeado contra
lo realizado. Esta parte debe contener toda la informacion para poder generalizar los
resultados o afirmar algo sobre el poder de generalizacion. Indicar lo que se planed y

lo que realmente se realizé. b) Organizar el andlisis. Se debe ir de lo general a lo
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particular, de lo cuantitativo a lo cualitativo. Apoyar el andlisis en evidencia empirica
(cuadros, tablas, entre otros recursos). Otra forma es analizar los resultados para cada
area del instrumento o cuestionario que se emple6. También se puede organizar el
analisis por tipo de medicidén realizada, cuantitativa y/o cualitativa. Otra opcion es
presentar los resultados de acuerdo al procedimiento descrito. Nota: Este apartado

debe considerarse el mas importante para su redaccion y explicacion.

Se recomienda empezar este apartado con un parrafo introductorio que indique el
planteamiento del analisis y terminar con un parrafo conclusivo que resuma los

resultados y muestre que se realizo un esfuerzo intelectual de inferencia.

En la discusion de los resultados se debe evaluar:

a) Se presentan relaciones que los resultados indican.

b) Se explica el significado de los resultados.

C) Se muestra como concuerdan o no los resultados con los resultados de estudios

publicados.

5.1.18. Conclusiones y recomendaciones

Las conclusiones se derivan de los resultados y deben redactarse en forma clara; aqui
se debe hacer una sintesis de los resultados e indicar en qué medida los resultados
validan o no validan la teoria 0 son compatibles con los de otras investigaciones. Los
errores mas comunes son: a) Las conclusiones no se derivan de los resultados. b)
Las conclusiones se redactan apresuradamente como un trdmite. ¢) Las conclusiones
repiten resultados, cuando se obtienen a partir de algo mas que los simples datos

registrados.
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5.1.19. Competencias desarrolladas

En este punto se deberan especificar que competencias se estan desarrollando con
dichas actividades, entre las que deben encontrarse competencias referentes a
competencias instrumentales, interpersonales y sistémicas. Es decir, la integracion y
aplicacion estratégica de conocimientos, procedimientos y actitudes necesarios para
la solucion de problemas, con una actuacion profesional ética, eficiente y pertinente en

escenarios laborales heterogéneos y cambiantes.

5.1.20. Fuentes de informacién

Se considera a todos los recursos que contienen datos formales, informales, escritos,
audio, imagenes, multimedia, que contribuyen al desarrollo del proyecto, estads deben
ser veraces, confiables y actualizadas. Es importante que los recursos se indiquen
segun la Norma APA (American Psychological Association) vigente. Ejemplo de
algunos de ellos: Referencias de libros, revistas, articulos, tesis, paginas web,
conferencia, fotografias, videos, entre otros). Link:
https://www.bidi.unam.mx/pdfs/3_Normas-APA-7-ed-2019-11-6.pdf

Las fuentes de investigacion deberan incluir solamente las fuentes citadas o referidas
en el texto. El nimero de referencias nunca debera ser menor de TREINTA, incluyendo

articulos de revistas especializadas.

La lista de referencias debera estar ordenada alfabéticamente por apellido del autor,
sin numerar ni vifietas. El titulo sélo llevara mayudsculas en la palabra inicial o en las
que, por si mismas, deban escribirse con mayudsculas. Los titulos en inglés o idioma
extranjero, por el contrario, exigen mayusculas en todas las palabras del titulo a

excepcion de los articulos, preposiciones y conjunciones.

La referencia bibliografica incluirh nombre del autor (es), apellidos, nombre (s), titulo y

subtitulo del libro, nombre de la editorial, nimero de edicion, si no es la primera, lugar
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y afio de publicacién, tomo y volumen. Generalmente, no hara falta especificar la
palabra editorial sino Unicamente Ed., salvo que el nombre propio de la casa editora
esté compuesto por esa palabra. Para una mayor aclaracion puede verificar el formato

APA, version mas actualizada.

5.1.21. Anexos (si corresponde)

Los anexos incluyen material relevante, obra de otro autor, con la finalidad de dar
validez, claridad y profundidad de la investigacion, pero que distraen al lector si se los
coloca en el texto del informe. Sin embargo, es importante considerar que todo anexo
debe estar mencionado en dicho texto. Si se omite su referencia no debe incluirse
pues, obviamente, no es relevante. Los anexos se colocan al final del informe, después

de la bibliografia.

Algunos documentos que llegan a incluirse como anexos son:
a) Especificaciones de equipos

b) Cuadros estadisticos de fuentes especificas

C) Modelos (citados en las fuentes de donde se obtuvieron)
d) Organigramas

e) Copias de articulos cientificos

f) Ubicacién geogréfica de INEGI

s)] Leyes y reglamentos

h) Normas juridicas, (Normas Oficiales Mexicanas)

5.1.22. Apéndices (si corresponde)
Material relevante elaborado por el investigador, con finalidad de dar claridad y
profundidad de la investigacion. Por ejemplo
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Cuestionarios y guias de entrevista o de observacion.
Cuadros estadisticos de pruebas realizadas.
Costo desglosado de la investigacion.

Resultados de pruebas piloto.

6. Caracteristicas para la impresion

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

7.

El papel debera ser tamafio carta, blanco y opaco (papel bond mate de 36kgs.)
Dos paginas en blanco al principio, al final del informe.

Las pastas deben de ser duras, en color negro con letras plateadas para
todos los programas.

La portada (del empastado) no debe de modificarse ni el tipo ni el tamafio de
la fuente; la letra es de color plata. (ver Anexo B - formato)

En la costilla, en la parte superior debe aparecer los acronimos de la carrera,
en el centro el nombre del residente, el nombre del informe de residencia
profesional y en la parte inferior el afo.

Se deben imprimir 2 ejemplares para todos los programas.

Entregar cuatro memorias USB que contenga el archivo completo del proyecto
final, en formato PDF, con las siguientes caracteristicas: USB nuevo, con
etiqueta de identificacion del egresado y datos del proyecto (Ver anexo E).

NOTA: si los ejemplares no vienen con estas caracteristicas no se
recibiran.
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8. Anexos

8.1. Anexo A. Encabezado y pie de pagina

8.2. Anexo B. Portada

8.3. Anexo C. Oficio de liberacidon de proyecto para la titulacion integral con
las cuatro firmas.

8.4. Anexo D. Oficio de autorizacion de impresion del informe del proyecto
de titulacion integral

8.5. Anexo E. Caracteristicas de la memoria USB
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TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
P'URHEPECHA

INGENIERIA INDUSTRIAL

INFORME DE RESIDENCIA PROFESIONAL
(O adecuar segun opcién de titulaciéon; guia numeral 2.1)

“Titulo del proyecto en mayusculas y minusculas”

Que para obtener el titulo de:
INGENIERO INDUSTRIAL

Presenta: )
NOMBRE DEL ALUMNO (A) EN MAYUSCULAS

Asesor:
NOMBRE DEL ASESOR (A) EN MAYUSCULAS
Cheran, Michoacan, México.

Mes y afo
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TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
P'URHEPECHA

INGENIERIA BIOMEDICA

INFORME DE RESIDENCIA PROFESIONAL

(O adecuar segun opcidn de titulacion; guia numeral 2.1)
“Titulo del proyecto en mayusculas y minusculas”

Que para obtener el titulo de:
INGENIERO BIOMEDICO

Presenta: )
NOMBRE DEL ALUMNO (A) EN MAYUSCULAS

Asesor:
NOMBRE DEL ASESOR (A) EN MAYUSCULAS
Cheran, Michoacan, México.

Mes y aino
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TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
P'URHEPECHA

INGENIERIA EN GESTION EMPRESARIAL

INFORME DE RESIDENCIA PROFESIONAL
(O adecuar segun opcién de titulaciéon; guia numeral 2.1)

”»

“Titulo del proyecto en mayusculas y minusculas

Que para obtener el titulo de:
INGENIERO EN GESTION EMPRESARIAL

Presenta: )
NOMBRE DEL ALUMNO (A) EN MAYUSCULAS

Asesor:
NOMBRE DEL ASESOR (A) EN MAYUSCULAS
Cheréan, Michoacan, México.
Mes y aino




TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
P'URHEPECHA

INGENIERIA EN ENERGIAS RENOVABLES

INFORME DE RESIDENCIA PROFESIONAL

(O adecuar segun opcidn de titulacion; guia numeral 2.1)
“Titulo del proyecto en mayusculas y minusculas”

Que para obtener el titulo de:
INGENIERO EN ENERGIAS RENOVABLES

Presenta: ]
NOMBRE DEL ALUMNO (A) EN MAYUSCULAS

Asesor:
NOMBRE DEL ASESOR (A) EN MAYUSCULAS
Cheran, Michoacan, México.

Mes y afo
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TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
P'URHEPECHA

INGENIERIA EN AGRONOMIA

INFORME DE RESIDENCIA PROFESIONAL

(O adecuar segun opcidn de titulacion; guia numeral 2.1)

“Titulo del proyecto en mayusculas y minusculas

Que para obtener el titulo de:
INGENIERO AGRONOMO

Presenta: )
NOMBRE DEL ALUMNO (A) EN MAYUSCULAS

Asesor:
NOMBRE DEL ASESOR (A) EN MAYUSCULAS
Cheran, Michoacan, México.

Mes y afo
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TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
P'URHEPECHA

INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES

INFORME DE RESIDENCIA PROFESIONAL

(O adecuar segun opcidn de titulacion; guia numeral 2.1)
“Titulo del proyecto en mayusculas y minusculas”

Que para obtener el titulo de:
INGENIERO EN SISTEMAS COMPUTACIONALES

Presenta: )
NOMBRE DEL ALUMNO (A) EN MAYUSCULAS

Asesor:
NOMBRE DEL ASESOR (A) EN MAYUSCULAS

Cheran, Michoacan, México.

Mes y aino
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TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
P'URHEPECHA

INGENIERIA EN INNOVACION AGRICOLA SUSTENTABLE

INFORME DE RESIDENCIA PROFESIONAL

(O adecuar segun opcidn de titulacion; guia numeral 2.1)
“Titulo del proyecto en mayusculas y minusculas”

Que para obtener el titulo de:
INGENIERO EN INNOVACION AGRICOLA SUSTENTABLE

Presenta: )
NOMBRE DEL ALUMNO (A) EN MAYUSCULAS

Asesor:
NOMBRE DEL ASESOR (A) EN MAYUSCULAS
Cheran, Michoacan, México.

Mes y aino



TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
P'URHEPECHA

INGENIERIA FORESTAL

INFORME DE RESIDENCIA PROFESIONAL
(O adecuar segun opcién de titulaciéon; guia numeral 2.1)

“Titulo del proyecto en mayusculas y minusculas”

Que para obtener el titulo de:
INGENIERO FORESTAL

Presenta: )
NOMBRE DEL ALUMNO (A) EN MAYUSCULAS

Asesor:
NOMBRE DEL ASESOR (A) EN MAYUSCULAS
Cheran, Michoacan, México.

Mes y aino
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TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
P'URHEPECHA

MAESTRIA EN PLANIFICACION DE EMPRESAS Y
DESARROLLO REGIONAL

TESIS
“Titulo del proyecto en mayusculas y minusculas”

Que para obtener el grado de:
MAESTRO (A) EN PLANIFICACION DE EMPRESAS Y DESARROLLO
REGIONAL

Presenta: )
NOMBRE DEL ALUMNO (A) EN MAYUSCULAS

Director de tesis:
NOMBRE DEL ASESOR (A) EN MAYUSCULAS

Cheran, Michoacan, México.

Mes y afo
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Instituto Tecnolégico Superior P’'urhépecha

Jefatura de Divisidon

FORMATO DE LIBERACION DE PROYECTO PARA LA TITULACION INTEGRAL

Lugar y fecha:

Asunto: Liberacién de proyecto para la titulacion integral.

SUBDIRECTOR (A) ACADEMICA DEL ITSP

PRESENTE

Por este medio informo que ha sido liberado el siguiente proyecto para la titulacion integral:

Nombre del

egresado:

egresado

y/o

Carrera:

No. de control:

Nombre del proyecto:

Producto:

Agradezco de antemano su valioso apoyo en esta importante actividad para la formacién profesional

de nuestros egresados.

ATENTAMENTE

Excelencia en Educacion Tecnolégica®

Nombre y firma
Jefatura de divisién

CED:

CED:

CED:

Nombre y firma del asesor

Nombre y firma del revisor

Nombre y firma del revisor

c.c.p.-Expediente

Jd 2026
ano de
Margarita

Maza

Carretera Carapan-Uruapan, km 31.5 Cheran, Michoacan. C.P. 60270.
Tels. (452) 3600 995 y 3600 996 Ext.102
e-mail: DE LA JEFATURA |its-purhepecha.edu.mx
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Sl " Secretaria de Educacién Publica

Instituto Tecnolégico Superior P “urhép -
Subdireccién Académica.

Lugar y fecha
Asunto: Autorizacién de impresion del informe
del proyecto de titulacion integral.

C.
NOMBRE DEL (A) EGRESADO (A)
PRESENTE

El (La) que suscribe Nombre del Subdirector (a) Académica, comunica a Usted que se AUTORIZA la
Impresion 'y Encuadernacién de su proyecto de titulacién Integral, cuyo tema es:
" ",y que continle con el proceso de titulacion Integral,

para obtener el titulo de:

Lo anterior de acuerdo a la liberacién emitida por el (la) ,Jefe (a) de divisién
del programa de y en conformidad a las observaciones atendidas al Comité revisor,
integrado por:

NOMBRE FUNCION CEDULA PROFESIONAL

Sin mas por el momento, me despido de usted aprovechando la ocasién para enviarle un cordial
saludo.

ATENTAMENTE
Desarrollo Tecnoldgico con Responsabilidad Social®

NOMBRE Y FIRMA
SUBDIRECTOR (A) ACADEMICA

c.c.p.-Expediente

624

] e e | 150 1400420 IBREz:
P - B SREREEHA B i e i PLASTIC:
2026 e
ano de
Margarita Carretera Carapan-Uruapan, km 31.5 Cheran, Michoacan. C.P. 60270.

Tels. (452) 3600 995 y 3600 996 Ext.102
Ma za e-mail: subdiracademica@purhepecha.tecnm.mx lits-purhepecha.edu.mx




Anexo E. Caracteristicas de la memoria USB
Tipo de carpeta: Carpeta Porta USB
Material: Tacto Piel con Acabado Costura
Largo x Ancho: 16 cm x 14 cm
Espesor: 2 cm
Color: Negro con letras plateadas
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TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
INSTITUTO TECNO,LOGICO SUPERIOR
P’URHEPECHA

INGENIERIA INDUSTRIAL
(o poner la que corresponde)

INFORME DE RESIDENCIA PROFESIONAL
(O adecuar segun opcion de titulacion; guia numeral 2.1)

“Titulo del proyecto en mayusculas y minusculas”

Que para obtener el titulo de:
INGENIERO (A) INDUSTRIAL

Presenta: )
NOMBRE EL ALUMNO (A) EN MAYUSCULAS

Asesor:
NOMBRE DEL ASESOR (A) EN MAYUSCULAS

Cheran, Michoacan, México, Mes de afio.




Vista por dentro

USB




